LAMPIRAN ‘A’

BORANG PERMOHONAN BAGI CUTI TANPA GAJI
Di Bawah Pekeliling Pekhidmatan Bil. 14/2005


1.
Nama :                                                                                                               

2.
Jawatan Sekarang :                                     Gaji : RM                                       
3.
Tarikh Pelantikan ke Jawatan Sekarang :                                                          

4.
Tepoh cuti yang di pohon  :             Tahun                    bulan                    hari  
5.
Tarikh cuti yang di pohon  : Dari                              Hingga                               
6.
Kelas-kelas mengajar sekarang :                                                                       


                                                                                                                            
(Jika kelas-kelas peperiksaan, sebutkan mata pelajaran yang diajar) – Sertakan dua (2)
Salinan Jadual Waktu.
7.
Nama Jabatan/sekolah :                                                                                     
8.
Sebab-sebab memohon cuti :                                                                             
9.
Maklumat Suami  :                                                                                               

a)
Nama :                                                                                                      


b)
Jawatan :                                                                                                  


c)
Taraf Jawatan :                                                                                         

(Sementara / Kontrek / Tetap dan Berpencen)

d)
Jabatan/Kementerian :                                                                              


 e)
Negara tempat Berkursus atau Bertugas  :                                               
Tarikh  :                                                                                                                                                                  










    Tandatangan Pemohon










    No. JPWP :  01-             
1
Catitan :

1.
Tiga (3) salinan surat mengenai syarat-syarat tawaran kursus dan surat perakuan daripada 
ketua jabatan suami hendaklah di sertakan atau surat arahan pertukaran jika bertugas di 
seberang laut.
2.
( * ) Tidak perlu diisi jika permohon bukan seorang guru yang mengajar di sekolah.

                                                                                                                                                                    
Ulusan dan Laporan Ketua Jabatan/Pengetua/Guru Besar
Pengarah Pelajaran
Wilayah Persekutuan.

Tarikh :                                                                        Tandatangan :                                        









Ketua Jabatan/Pengetua/Guru Besar







  Nama  :                                                               








  Cop  : 

Catitan :

Sila beri ulasan serta pandangan mengenai permohonan ini Gunakan kertas berasingan jika perlu.

Perhatian khas hendaklah diberi kepada permohonan dari guru yang mengajar kelas-kelas peperiksaan. Nyatakan samaada seorang guru terIatih dan berpengalaman sedia ada untuk  mengambil alih kelas-kelas guru ini

2

Ulusan dan Pandangan Pengarah Pelajaran.
Ketua Setiausaha 

Bahagian Sumber Manusia 

Kementerian Pelajaran Malaysia

Aras 1-5, Blok E12

Kompleks Kerajaan Parcel E
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62504 PUTRAJAYA.

Tarikh :                                                                 Tandatangan :                                              








  Nama  :                                                        








  Cop  : 

Catitan :

1.
Pegawai yang menandatangani bahagian ini ( * ) tidak boleh rendah atau Timbalan Pengarah Pelajaran Negeri.

2.
Sila beri ulasan dan pandangan mengenai permohonan ini Gunakan kertas berasingan jika  perlu
